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Introducción

El presente Manual de diseño editorial forma parte de la Política
Editorial de la Comisión Estatal Electoral, la cual tiene su base en los 
lineamientos institucionales en la materia, aprobados por el Consejo 
General el 5 de febrero de 2020.

 El objetivo de este documento es servir de guía para el diseño editorial 
de las publicaciones de este organismo electoral. Los aspectos genera-
les y específicos aquí plasmados son orientativos, mas no limitativos. 
Las decisiones de diseño específicas para cada publicación serán pro-
puestas por la Jefatura del Departamento Editorial, para ello se apegará 
a los preceptos establecidos en la Política Editorial y en los antes men-
cionados lineamientos. 

En este documento se resuelven las dudas más frecuentes del proceso 
de diseño editorial, además de los aspectos propios de maquetación, 
formación y preparación de los archivos informáticos finales. En la pri-
mera parte se habla de las pautas de la identidad gráfica institucional 
de la Comisión Estatal Electoral, las cuales deberán ser respetadas en 
las publicaciones. En la segunda parte se explican los fundamentos en 
los que se basa el diseño editorial, así como las partes del libro impreso. 
En la tercera parte se desarrolla el flujo de trabajo a partir de recibir el 
original hasta su fase de producción impresa o digital, además de otros 
elementos informáticos de importancia. Por último, en la cuarta parte 
se detallan las características de diseño editorial de cada colección o 
línea editorial de la institución.

Entre las obras consultadas para la elaboración de este manual desta-
can el Manual de imagen institucional e identidad gráfica de la Comisión 
Estatal Electoral, el Manual de diseño editorial de Jorge de Buen Unna y 
Los elementos del estilo tipográfico de Robert Bringhurst. Pueden con-
sultarse mayores datos sobre estas y otras obras de referencia en la 
bibliografía.





1.
Identidad gráfica 
institucional





1. IDENTIDAD GRÁFICA INSTITUCIONAL

Las publicaciones de la Comisión Estatal Electoral deben respetar los principios establecidos en el 
Manual de imagen institucional e identidad gráfica. A continuación, algunos de los contenidos más 
importantes a tener en cuenta, aun así, es aconsejable consultar aquella obra en caso de dudas mayores.

1.1. Logos institucionales

El logotipo contiene el nombre de la comisión en cuatro pisos seguido de una línea vertical. 
Los elementos funcionan como una unidad, por lo que no podrá modificarse la proporción, la 
tipografía ni sustituirse por otros con características similares.

Algunos otros usos correctos del logotipo incluyen un formato horizontal:

Formato vertical:
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Formato simplificado:

  

1.2. Pantones

El color adecuado para el logotipo es el Pantone 116 C. Se podrá aplicar sobre superficies de color, 
siempre y cuando mantengan un contraste suficiente para la lectura.

En caso de ser necesario aplicar el logotipo sobre otras áreas, es posible sustituir los colores por 
blanco o negro.

Para otras dudas, consultar el Manual de imagen institucional e identidad gráfica.



2.
Fundamentos
del diseño editorial
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2. FUNDAMENTOS DEL DISEÑO EDITORIAL

2.1. Principios del diseño

El diseño editorial se fundamenta en las necesidades de la lectora o lector y en la forma en que 
se relaciona con los textos que consume. La forma de los productos editoriales, así como su con-
tenido, por lo tanto, debe pensarse en torno a quién accederá a ellos, qué busca en los textos, en 
qué condiciones realizará la lectura y cómo hará este proceso. El diseño logra que información 
compleja sea fácilmente comprensible por su público.

Identificamos cuatro principios que cualquier publicación debe procurar:

1. Sobriedad: La misión del diseño no debe ser constituir un adorno, el diseño es en realidad una 
estrategia de comunicación.  Deben evitarse, por tanto, propuestas gráficas complejas cuando 
no aportan valor de lectura.

2. Estética: El diseño se apoya en el campo del arte y la ciencia para brindar una experiencia es-
tética agradable y coherente con los objetivos editoriales de la publicación.

3. Retórica: El diseño se entenderá como una invitación que haga atractiva y persuasiva una pro-
puesta editorial para sus posibles lectoras y lectores. Es importante planificar la estrategia 
comunicativa desde todos los ángulos posibles para que la conversación entre la publicación y 
su público sea fructífera.

4. Funcionalidad: Las características de las publicaciones deben ser «usables» para el público lec-
tor objetivo y útiles en un sentido práctico-mecánico. El formato responde, entonces, a la 
estrategia comunicativa deseada.

2.2. Partes del libro impreso

Se distinguen dos partes principales: los exteriores y los interiores o tripa del libro.

Los exteriores del libro constan de: Cubierta: divida en primera de forros (o cubierta), segunda 
de forros (o retiración de portada), tercera de forros (o retiración de contraportada), cuarta de 
forros (o contraportada), lomo, solapa anterior, solapa posterior y guardas.
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Las interiores del libro son:

	Preliminares
1. Páginas de cortesía
 Páginas blancas que se dejan en la primera impar y primera par de la tripa del libro.
2. Portadilla
 Es una página colocada en página impar que contiene únicamente el título del libro.
3. Reverso de la portadilla
 Por convención se deja como blanca.
4. Portada
 Es una página que contiene el título del libro, las autores o autores, la editorial y sello de la 

colección, así como otra información que se considere pertinente para el libro.
5. Página legal
 Al reverso de la portada. Contiene toda la información de carácter legal de la obra.
6. Dedicatoria o epígrafe
 Se considera como un elemento externo al contenido del libro, por tanto, se incluye antes 

del índice general.
7. Índice general
 Contiene las partes, capítulos o subtemas del libro.
8. Prólogo
 Por lo general, la autora o autor no prologa su obra, se procura que su autoría sea de una 

persona distinta.
9. Introducción
 Elaborada por la autora o autor.

	Cuerpo de la obra
Texto principal y constitutivo del libro.

	Finales
1. Anexos
 En forma de adendas, textos complementarios, ilustraciones o gráficas pertinentes, 

etcétera.
2. Glosario
 Ubicado antes de la bibliografía, pues aun se considera como parte de la obra.
3. Bibliografía o referencias
4. Índices analíticos
 Son índices de materias, autores, ilustraciones, temáticos, terminológicos, etcétera.
5. Colofón
 Es una página con datos editoriales del libro, como tiraje, pie de imprenta, créditos de la 

edición y tipografías utilizadas.
6. Páginas de cortesía
 Páginas blancas que se dejan en la última impar y la última página par del libro.

  

2.3. Formatos de publicaciones
A continuación, se describen los principales formatos en que las publicaciones de la CEE
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2.3.1. Libro
Es el formato tradicional tipo códice, es decir, un conjunto de hojas de papel que al en-
cuadernarse forman un volumen.

2.3.2.  Revista
También publicada en formato códice, se caracteriza por su periodicidad. Por lo gene-
ral cuenta con una maqueta compleja con énfasis en los contenidos visuales, como 
fotografías, ilustraciones e infografías.

2.3.3.  Relatoría
Son documentos que recogen los principales contenidos discutidos en congresos, en-
cuentros y eventos celebrados en la Comisión. Suelen ser abundantes en fotografías, pues 
sirven para divulgación, pero también como memoria. 

2.3.4.  Boletín
Se trata de una publicación periódica que se hace con el fin de difundir o publicitar infor-
mación. Suele tener pocas páginas y se enfocan en un tópico u objetivo eje en torno al 
cual se elaboran sus contenidos.

2.3.5.  Catálogo
Es un formato en el que el que se enlistan y describen de forma individual libros, docu-
mentos, eventos, personas, etcétera. 

2.3.6.  Material didáctico
a) Manuales

Son publicaciones que contienen toda la información sustancial de una materia. Sue-
len tener una maqueta compleja.

b) Publicaciones breves (dípticos, trípticos, folletos y otros formatos)
Se realizan para difundir información concreta sobre un tema específico. Los
dípticos y trípticos se realizan en un solo pliego doblado. Los folletos contienen varias
páginas, pero siempre son breves. Otros formatos posibles son el de volante (una
sola hoja, por lo general impresa en una cara), tarjetas sueltas, etcétera.

2.3.7.  Publicaciones electrónicas
Los formatos más utilizados son los de PDF, el cual adopta la forma de códice adaptada 
a lo electrónico. El formato ISSUU, el cual respeta la sensación de paso de hojas, aun-
que solo se puede consultar en línea. Por último, los formatos audiolibro y videolibro, los 
cuales cual se reservan para publicaciones breves.

2.4. Pautas de composición general 
A continuación, se describen algunos aspectos de diseño editorial que deben cuidarse en todas las 
publicaciones de la CEE. Estas directrices se aplican en función de que el texto lo permita.

2.4.1.  Líneas viudas y huérfanas
Son líneas de texto que quedan aisladas al principio o final de una página, las cuales deben 
evitarse.
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Las líneas viudas son aquellas que aparecen al principio de la página.

Ejemplo de línea viuda en página impar.

Las líneas huérfanas son aquellas que aparecen al final de la página.

Ejemplo de línea huérfana en página par.
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2.4.2.  Callejones y signos a final de línea consecutivos
No deben aparecer más de tres líneas consecutivas que terminen con signos (guiones, 
signos de interrogación o exclamación), o con sílabas o palabras cortas (denominadas 
callejones).

2.4.3. Ríos o calles
Debe evitarse la formación de ríos o calles, estos se definen como espacios en blanco 
que se forman entre las palabras y continúan de forma vertical en la página.

2.4.4.  Líneas abiertas
Ocurren por un exceso de espaciado entre letras o palabras. Aunque modificar este es-
paciado es un recurso útil para evitar viudas o huérfanas, no debe abusarse de él.
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2.4.5.  Particiones de palabras
No deben formarse palabras malsonantes o expresiones desafortunadas al comienzo de 
una línea por una palabra partida en la línea anterior.

Es preferible no partir palabras en lenguas diferentes al español, abreviaturas ni siglas.

2.4.6.  Sangrías
La última línea de párrafo no debe ser menor a la sangría y preferentemente no será una 
palabra partida.

2.4.7.  Usos de variables tipográficas
Las variables tipográficas utilizadas incluyen cursivas, versalitas y negritas. Aunque las 
reglas de uso se profundizan en el Manual de estilo, aquí se recuerdan algunas de las nor-
mas para su aplicación en textos.

Cursivas:
• Las cursivas se usarán en los títulos de obras, como libros, revistas, pinturas, películas,

obras teatrales, etcétera. No así con los nombres de sus partes o capítulos.

Marx: Del ágora al mercado
La Celestina
Diario Milenio
Las sufragistas
El capítulo «Candidaturas independientes» en Reformas políticas en América Latina.

• Los nombres científicos de animales y plantas irán también en cursiva.

La anacahuita (Cordia boissieri) es una planta típica del norte de México.
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• Las palabras o frases en idiomas distintos al español, así como las locuciones latinas
irán en cursiva.

• También para resaltar una parte del texto, por ejemplo, en una entrevista pueden
usarse para distinguir la pregunta de la respuesta.

• Cuando corresponde usar cursivas en un texto ya en cursivas, se usarán redondas.

Versalitas:
• No deben confundirse con las letras mayúsculas. Su uso se limita a siglas y números

romanos. Para su correcta implementación en el flujo de trabajo en InDesign y Word
es necesario tener especial cuidado con los estilos de carácter y de párrafo.

Negritas:
• Pueden usarse en los títulos de capítulos y subtítulos, aunque se dará preferencia a

otras variables tipográficas. Se usan en entradas de diccionarios y glosarios. No deben
usarse para destacar texto en un párrafo.

2.4.8. Números
Por regla general, los números del uno al nueve se escribirán con letra. A partir del 10, se 
escribirán con numeral.
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2.4.9.  Tablas y gráficos
Los principios de legibilidad y claridad cobran una gran importancia en las tablas y grá-
ficos. Deben llevar una numeración que los identifique y que permita citarlos en el 
texto que los acompaña.

Si en una celda aparecen números decimales, la alineación de los números debe tomar 
como base la primera decimal.

Las tablas y gráficos extensos en cuerpo muy pequeño pueden ser ilegibles. Es necesario 
analizar el contenido para determinar si conviene dividirlos en varias partes.

Si una tabla o gráfico continúa por varias páginas, las notas al pie deben distribuirse de 
acuerdo con la parte a la que corresponden. Si existe una nota general, esta debe ir al final 
y posterior a ella la fuente.



3.
Flujo de trabajo
y aspectos informáticos
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3. FLUJO DE TRABAJO Y ASPECTOS INFORMÁTICOS

3.1. Flujo de trabajo
Mantener un flujo de trabajo claro permite minimizar errores en el proceso de edición de las 
obras. El proceso descrito a continuación, puede ser adaptado para las características propias de 
cada proyecto a desarrollar, sirve entonces como una guía que contempla a los distintos actores 
involucrados en el proceso interno del departamento editorial.

1. Recepción de originales generados por CEE o aprobados por Comité Editorial
Los originales incluyen textos, gráficos, fotografías, datos, tablas y cualquier tipo de paratex-
to. En el proceso de edición debe pedirse a las y los autores el acceso a los datos contenidos
en gráficos de todo tipo. Las dos directrices para un tratamiento gráfico exitoso consisten
en la fidelidad de la información con la fuente original, así como la legibilidad de los datos.
Un gráfico puede ser ordenado de forma distinta a la propuesta original, siempre y cuando
mantenga el sentido y sea estricto con los datos presentados.

2. Definir características particulares de la publicación
Es decir, todos los elementos que, dados los rasgos individuales de la publicación, sean distin-
tos de la maqueta base de la colección.

3. Preparación de maqueta de InDesign. Preparación de plantilla de Word para el proyecto
Elaboración de páginas maestras de acuerdo con las características decididas. Definición de
estilos de carácter y de párrafo en InDesign.

4. Corrección de estilo e incorporación de estilos de párrafo y de caracteres
Al mismo tiempo que la correctora o corrector realiza esta labor, debe incorporar los estilos
desde una plantilla de Word facilitada por la diseñadora o diseñador.

5. Redacción y reunión de paratextos (fotografías, gráficos, textos introductorios, textos de
solapas, índices, etcétera)

6. Maquetación

7. Primeras pruebas. Revisión de que estén todos los elementos del original. Revisión de as-
pectos generales de diseño. Revisión de incorporación correcta de estilos de caracteres y de
párrafo.

8. Segundas pruebas y foliado. Se vuelven a revisar todos los aspectos de las primeras pruebas.
Incorporación de folios a las páginas de la maqueta. Revisión de remisiones internas a folios.

9. Terceras pruebas. Se vuelven a revisar los aspectos señalados en las segundas pruebas.

10. Elaboración de página legal. Incorporación de ISBN. Elaboración de colofón.

11. Preparación de archivo para imprenta o para edición electrónica.
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3.2. Aspectos informáticos

3.2.1.  Programas informáticos utilizados

El programa usado para maquetación será Adobe InDesign. Se trabaja además con Adobe 
Creative Cloud para asegurar la compatibilidad de fuentes y acceder al banco de imá-
genes.

El programa para realizar la corrección de estilo será Microsoft Word. 

3.2.2.  Estilos de carácter y de párrafo

Durante el proceso de trabajo es importante definir los estilos de carácter y de párrafo. 
En este paso se genera una archivo .idd en el que están presentes todas las variables 
tipográficas con los nombres etiquetados de manera clara. A partir de ese documento se 
genera una plantilla para Word en la que están presentes los mismos estilos con las que se 
pueda trabajar la corrección de estilo.

En este proceso se seguirán los siguientes pasos. En InDesign:

a) Elaborar una maqueta muestra con texto falso en la que estén presentes todas las varia-
bles tipográficas necesarias para la publicación, así como cada uno de los párrafos con 
sus características incorporadas. Esto incluye títulos, subtítulos, epígrafes, el cuerpo 
de texto, pies de página, pies de fotografía, créditos, índices, etcétera.
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b) Seleccionar cada uno de los párrafos. Hacer clic en Estilos de párrafo > Crear estilo
nuevo. Modificar los elementos necesarios para ese párrafo, como el uso de versalitas, 
si estará vinculado a un segundo estilo, etcétera. Dar un nombre claro y con una je-
rarquía bien definida al estilo. Dar clic en OK.
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c) Seleccionar las variables tipográficas del texto. Hacer clic en Estilos de carácter > Crear 
estilo nuevo. Modificar las características particulares de ser necesario. Dar un nombre 
claro al estilo. Dar clic en Aceptar.
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d)  Crear un archivo en Word nuevo. Crear estilos de párrafo y de carácter con los mismos
nombres que los definidos en los pasos ii y iii. Guardar como plantilla de Word.

3.2.3.  Formatos de archivos (tipografía, imágenes, archivos de texto)

• Tipografías: .otf, .ttf
• Imágenes: .jpg, .tiff, .psd, .png, .ai, .pdf
• Archivos de texto: .doc, .docx
• Archivos editables: .indd, .idml, .ai, .pdf, .psd, .tiff
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3.2.4.  Cómo preparar documentos para imprenta

Interiores
Empaquetar el archivo original con tipografías, links, archivo con extensión .idml y .pdf. 
Cuidar que las imágenes utilizadas tengan una resolución de 300 dpis y con modelo de 
color CMYK o escala de grises, según el caso. De ser necesarios pantones, que esten aña-
didos a las muestras de color.

Los parámetros del PDF son:
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Para las marcas de recorte y de registro, preguntar a la imprenta. En caso de que el archi-
vo contenga imágenes rebasadas, agregar 0.5 cm de sangrado.

Cubierta
Archivo con extensión .pdf. Cuidar dimensiones, guías en negro Registro, rebase de 0.5 
cm, imágenes vectorizadas o con resolución de 300 dpis., modelo de color CMYK o es-
cala de grises según el caso, pantones añadidos a las muestras de color. Enviar imágenes 
enlazadas y tipografías utilizadas. El lomo es simulado ya que se ajusta en imprenta.
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3.2.5.  Generación de PDF para libros electrónicos y otros formatos digitales

Para estos archivos, incluir Marcadores e Hipervínculos en caso de ser necesario.

La resolución recomendada es de 200 dpis. 
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El modelo de color debe ser RGB





4.
Estructura Editorial
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4. ESTRUCTURA EDITORIAL

4.1. Colecciones para la difusión de la cultura democrática
4.1.1. Libros de la Anacahuita 

4.1.1.1  Descripción 
Obras infantiles y juveniles que presenten contenidos didácticos para fomentar la 
educación cívica, la cultura democrática y la participación ciudadana. 

Libros de la Anacahuita lleva en su nombre a una de las plantas más represen-
tativas de Nuevo León. La colección funciona como un «árbol de papel», signifi-
cado de esa voz náhuatl, a cuya sombra las y los lectores niños y jóvenes encuen-
tran un espacio para la lectura y la discusión de la democracia. 

• Usos del logotipo. 

• Otros usos permitidos: con contorno o con blanco.
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4.1.1.2  Libro álbum
            

a) Exteriores: 
Los libros de la Anacahuita en su versión Libro Álbum tienen una medida 
de 20 x 25 cm, a continuación se ilustran sus partes. 

• Cubierta
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• Contracubierta

• Lomo
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• Solapas 

FrontalPosterior
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b) Interiores: 
Márgenes: Superior 2.5 cm; inferior 2 cm; interior 3.5 cm, exterior 4.5 cm. 
Fuente tipográfica: Gandhi Serif. Variable: Regular y Bold. Tamaño: 12 pt. 
Interlineado: 19 pt. Alineación: Justificado. Sangría izquierda de primera línea

• Páginas de cortesía
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• Portada
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• Página legal
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•  Cuerpo del libro
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• Colofón
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4.1.1.3  Narrativa
            

a) Exteriores: 
Los libros de la Anacahuita en su versión Narrativa tienen una medida 
de 16 x 23 cm, a continuación se ilustran sus partes. 

• Cubierta
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• Contracubierta

• Lomo
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• Solapas 

FrontalPosterior
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b) Interiores: 
Márgenes: superior 3 cm; inferior 2 cm; interior 2.5 cm, exterior 2.5 cm. 
Fuente tipográfica: Gandhi Serif. Variable: Regular y Bold. Tamaño: 11 pt. In-
terlineado: 15.2 pt. Alineación: Justificado. Sangría izquierda de primera línea

• Páginas de cortesía
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• Portadilla
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• Portada
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• Página legal
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•  Cuerpo del libro
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• Colofón
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4.1.2. Nodos
4.1.2.1 Descripción  

Obras de divulgación sobre tópicos de la cultura político-democrática, con un en-
foque para públicos no especializados. Esta colección puede derivar en diversas 
series y su diseño puede variar pero debe basarse en el aquí presentado. 

 La Colección Nodos pretende tejer una red que llegue a espacios donde la dis-
cusión democrática no ha sido explorada a profundidad. Cada libro funciona como 
un nodo que acerca a la ciudadanía a los temas de participación y aprendizaje de 
la democracia.

• Usos del logotipo.

En negro:

En blanco:

Con fondo de color:
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4.1.2.2 Exteriores 
Los libros de la colección de Nodos tienen una medida 
de 15 x 22 cm, a continuación se ilustran sus partes. 

a) Cubierta



Manual de diseño | 57

b) Contracubierta

c) Lomo
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4.1.2.3  Interiores 
Márgenes: Superior 2.5 cm, inferior 1.5 cm, interior 2 cm, exterior 2.25 cm
Fuente tipográfica: Upgrade Book Italic y FreightText Pro Light . Tamaño: 10.7 
pt. Interlineado: 15 pt. Alineación: Justificado. Sangría izquierda de primera línea.

a) Portadilla
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b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.1.3. Texturas
4.1.3.1 Descripción de la colección 

Obras académicas y textos de investigación dirigidos a públicos especializados.
Esta colección reúne importantes trabajos académicos y de investigación rela-

cionados con democracia, civismo y sociedad. Estos escritos funcionan como un 
microscopio que permite observar a detalle la textura que da forma a la comuni-
dad y analizar los procesos que construyen nuestra democracia.

• Usos del logotipo.

En negro:

En blanco:

Con fondo de color:

Calado (toma el color del papel de impresión):
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4.1.3.2 Exteriores 
Los libros de la colección de Texruras tienen una medida 
de 16 x 23 cm, a continuación se ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.1.3.3  Interiores 
Márgenes: superior 3 cm, inferior 2.5 cm, interior 2.5  cm, exterior 2.5 cm. Fuente 
tipográfica: Baskerville Regular. Tamaño: 11.5 pt. Interlineado: 15 pt. Alineación: 
Justificado. Sangría izquierda de primera línea.

a) Portadilla
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b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.2. Revista
4.2.1 Descripción  

Publicación periódica de índole cultural editada por la Comisión con el objetivo 
de propiciar la reflexión y discusión de tópicos políticos-electorales, así como di-
fundir la cultura democrática y promover la participación ciudadana.

• Usos del logotipo. 

• Otros usos permitidos: con color.
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4.2.2 Exteriores 
La revista tienen una medida de 20.5 x 27 cm. 
Cubiertas por definir.

a) Portada
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4.2.3 Interiores 
Márgenes: superior 2 cm, inferior 2.5 cm, interior 2  cm, exterior 2.5 cm.
Familias tipográficas: Agenda, Agendatype y Baskerville.  

b) Cuerpo de la revista
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4.3. Publicaciones institucionales 
4.3.1. Certamen de Ensayo Político  

4.3.1.1  Exteriores. 
Los libros del certamen tienen una medida de 13 x 21 cm, a continuación se ilus-
tran sus partes. 

a) Cubierta
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c) Lomo

b) Contracubierta
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d) Solapas 

FrontalPorterior
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4.3.1.2  Interiores 
Márgenes: Superior 2.5 cm, inferior 2 cm, interior 2 cm, exterior 1.5 cm. 
Fuente tipográfica: Leitura Light . Tamaño: 10 pt. Interlineado: 14 pt. Alineación: 
Justificado. Sangría izquierda de primera línea.

a) Portadilla
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.3.2. Reseñas del Concurso Nacional de Estudios Políticos y Sociales  
4.3.2.1  Exteriores. 

Los libros de las Reseñas tienen una medida de 13 x 21 cm, a continuación se 
ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.3.2.2  Interiores 
Márgenes: superior 3 cm, inferior 2 cm, interior 2 cm, exterior 1.5 cm. Fuente 
tipográfica: Leitura Light . Tamaño: 10 pt. Interlineado: 15.3 pt. Alineación: Justifi-
cado. Sangría izquierda de primera línea

a) Portadilla



86 | Anexo de la Política Editorial de la CEE

b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.3.3. Crónicas y relatos del proceso electoral 
4.3.3.1  Exteriores. 

Los libros de Crónicas tienen una medida de 13 x 21 cm, a continuación se ilus-
tran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.3.3.2  Interiores 
Márgenes: superior 3 cm, inferior 2 cm, interior 2 cm, exterior 1.5 cm 
Fuente tipográfica: Leitura Light . Tamaño: 10 pt. Interlineado: 15.3 pt. Ali-
neación: Justificado. Sangría izquierda de primera línea

a) Portadilla
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b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón



Manual de diseño | 97

4.3.4. Deja tu huella electoral
4.3.4.1  Exteriores. 

Los libros de Deja tu huella tienen una medida de 13 x 21 cm, a continuación se 
ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.3.4.2  Interiores 
Márgenes: superior 3 cm, inferior 2 cm, interior 2 cm, exterior 1.5 cm
Fuente tipográfica: Leitura Light . Tamaño: 10 pt. Interlineado: 15.3 pt. Alin-
eación: Justificado. Sangría izquierda de primera línea

a) Portadilla
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b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.3.5. Boletín de la Biblioteca Especializada
4.3.5.1 Descripción  

El Boletín de la Biblioteca Especializada es una publicación periódica en forma-
to electrónico cuyo objetivo es difundir el acervo bibliográfico que la Comisión 
Estatal Electoral pone a disposición de la ciudadanía para el desarrollo del cono-
cimiento y la investigación en materia político-electoral.

4.3.5.2 Exteriores 
El boletín tienen una medida de 21.59 x 27.94 cm. 

a) Cubierta.
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a) Contracubierta.



106 | Anexo de la Política Editorial de la CEE

4.3.5.3  Interiores 
Márgenes: superior 2.3 cm, inferior 1.9 cm, interior 2  cm, exterior 1.3 cm.
Familia tipográfica: The Sans.  

a) Cuerpo del boletín
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4.3.6. Leyes, reglamentos y lineamientos

Leyes

4.3.6.1  Exteriores. 
Las publicaciones de Leyes tienen una medida de 16 x 22 cm, a continuación se 
ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.3.6.2  Interiores 
Márgenes: superior 3 cm, inferior 2.4 cm, interior 2 cm, exterior 2 cm
Fuente tipográfica: Gandhi Serig Regular . Tamaño: 11 pt. Interlineado: 14 pt. 
Alineación: Justificado. 

a) Portadilla
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b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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Lineamientos

4.3.6.3  Exteriores. 
Las publicaciones de los lineamientos tienen una medida de 12.4 x 20.5 cm, a 
continuación se ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta

c) Lomo
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4.3.6.4  Interiores 
Márgenes: superior 2.85 cm, inferior 2cm, interior 2 cm, exterior 1.5  cm
Fuente tipográfica: Gandhi Serif Regular . Tamaño: 11 pt. Interlineado: 14 pt. 
Alineación: Justificado. 

a) Página de cortesía
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b) Portadilla



118 | Anexo de la Política Editorial de la CEE

c) Portada
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d) Página legal
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e) Cuerpo del libro
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f) Colofón
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4.3.7 Memorias y estadísticas de los procesos electorales
Las memorias y estadísticas de los procesos electorales se proponen y se diseñan 
conforme a las necesidades de cada proceso electoral.

4.3.8. Relatorías de eventos culturales o académicos
Estas publicaciones solo se difunden en su formato electrónico.

4.3.8.1  Exteriores. 
Las publicaciones de las relatorías tienen una medida de 21.59 x 27.94 cm, a 
continuación se ilustran sus partes. 

a) Cubierta
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b) Contracubierta
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4.3.8.2  Interiores 
Márgenes: superior 3.5 cm, inferior 1.5 cm, interior 1.5 cm, exterior 1.5 cm
Fuente tipográfica: TheSans Light . Tamaño: 13.5 pt. Interlineado: 20 pt. 
Alineación: Justificado. 

a) Cuerpo del libro
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4.3.9. Estudios académicos auspiciados, coordinados y desarrollados por la comisión
Estas ediciones entran dentro de la colección Texturas y por lo tanto deben apegarse al 
diseño establecido en el apartado 4.1.3. de este manual.

4.3.10. Ediciones especiales 
Esta colección puede derivar en diversas series y su diseño puede variar pero debe 
basarse en el aquí presentado. 

4.3.10.1  Exteriores 
Las publicaciones de ediciones especiales tienen una medida 
de 15 x 22 cm, a continuación se ilustran sus partes. 

a) Cubierta



Manual de diseño | 127

b) Contracubierta
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4.3.10.2  Interiores 
Márgenes: superior 2.5 cm, inferior 1.5 cm, interior 2 cm, exterior 2.25 cm. Fuen-
te tipográfica: Leitura Light . Tamaño: 10 pt. Interlineado: 15.2 pt. Alineación: 
Justificado. Sangría izquierda de primera línea

a) Portadilla



Manual de diseño | 129

b) Portada
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c) Página legal
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d) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.4. Manuales y materiales didácticos
4.4.1. Manuales electorales de la CEE

Los manuales electorales se proponen y se diseñan conforme a las necesidades de 
cada proceso electoral.

4.4.2. Adendas a los manuales del INE
Las adendas a los manuales del INE se proponen y se diseñan conforme a las necesi-
dades de cada proceso electoral.

4.4.3. Manuales operativos de educación cívica
4.4.3.1  Exteriores. 

Las publicaciones de los manuales operativos tienen una medida de 21.59 x 
27.94 cm, a continuación se ilustran sus partes. 
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a) Cubierta
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b) Contracubierta
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4.4.3.2  Interiores 
Márgenes: superior 3.5 cm, inferior 1.5 cm, interior 3 cm, exterior 6 cm 
Fuente tipográfica: TheSans Light . Tamaño: 12 pt. Interlineado: 16 pt. Ali-
neación: Justificado. 

a) Portada
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b) Página legal
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c) Cuerpo del libro
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e) Colofón
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4.4.4. Folletos, cuadernillos, calendarios o instructivos
Este tipo de documentos se proponen y se diseñan conforme a las necesidades de 
cada proyecto.

4.4.5. Documentos de simulacro y otros materiales de capacitación
Este tipo de documentos se proponen y se diseñan conforme a las necesidades de 
cada proceso electoral.
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